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URZĄD GMINY W CEKCYNIE
ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	URZĄD STANU CYWILNEGO

	KARTA USŁUG
	WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO



	Opis
	Kierownik USC wydaje z Rejestru Stanu Cywilnego:

· odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego

· zaświadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby



	Podstawa prawna 
	1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego

	Wymagane dokumenty
	1) Formularz – wniosek o wydanie odpisu

2) dowód osobisty – do wglądu

	Osoba odpowiedzialna  
	Małgorzata Behrendt

– Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

(pokój nr 9)

	Telefon
	(52) 33-47-558 

	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Do 7 dni roboczych (jeżeli wnioskujemy o odpis aktu, który był sporządzony                   w USC w Cekcynie)

Do 10 dni roboczych (jeżeli wnioskujemy o odpis aktu, który był sporządzony              w innym USC niż Cekcyn)

	Forma załatwienia
	Odpis aktu stanu cywilnego, zaświadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku otrzyma:

· osoba, której akt dotyczy, jej małżonek, wstępny, zstępny, rodzeństwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun, osoba, która wykaże w tym interes prawny.



	Opłata
	odpis skrócony aktu stanu cywilnego: 22,00 zł.

odpis zupełny aktu stanu cywilnego: 33,00 zł.                                             zaświadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku: 24,00 zł.

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy              w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010. 



	Informacje dodatkowe
	Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika USC.

	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje

	Dokumenty

do pobrania
	1) Formularz  - wniosek o wydanie odpisu

	Kartę sporządziła:

Małgorzata Behrendt
	Data opracowania: grudzień 2015r. 
	Data aktualizacji: 


USC/01


Karta Aktualna















