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URZĄD GMINY W CEKCYNIE

ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	EWIDENCJA LUDNOŚCI I SPRAWY OBYWATELSKIE

	KARTA USŁUG
	NADANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI



	Opis
	Numery porządkowe ustala się dla budynków mieszkalnych oraz innych budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczególności budynków: biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do działalności gospodarczej wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania. 

	Podstawa prawna 
	1) Ustawa z dn. 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2015r., poz. 520 z późn. zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 09.01.2012 r. w sprawie miejscowości ulic i adresów (Dz.U. 2012r., poz. 125)  

	Wymagane dokumenty
	1) Wniosek o ustalenie numeru porządkowego

2) dla budynku istniejącego - kopię  mapy zasadniczej, ewidencyjnej lub kopię mapy  z projektem podziału nieruchomości z naniesionym budynkiem

3) dla budynku w budowie lub budynku prognozowanego - kopię projektu zagospodarowania działki lub terenu 

	Osoba odpowiedzialna  
	Anna Kosz

– stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych oraz nadzoru nad strażami

(pokój nr 9)

	Telefon
	(52) 33-47-559 

	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Do 30 dni

	Forma załatwienia
	Wydanie zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego

	Opłata
	Brak opłaty za wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego

Wydanie zaświadczenia - 17zł

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010. 



	Informacje dodatkowe
	Numery porządkowe budynków ustalane są z urzędu lub na wniosek zainteresowanych. O tych ustaleniach zawiadamia się  właścicieli nieruchomości lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które tymi nieruchomościami władają.
Właściciele/ zarządcy nieruchomości, zobowiązane są, w  terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu numeracji porządkowej, do umieszczenia, w widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem porządkowym. W przypadku,  gdy budynek położony jest w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym umieszcza się również na ogrodzeniu. Na tabliczce oprócz numeru porządkowego zamieszcza się nazwę ulicy lub placu. 



	Tryb odwoławczy
	brak

	Dokumenty

do pobrania
	1) Wniosek o ustalenie numeru porządkowego nieruchomości

	Kartę sporządziła:

Anna Kosz
	Data opracowania: grudzień 2015r. 
	Data aktualizacji: 
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