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URZĄD GMINY W CEKCYNIE

ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	EWIDENCJA LUDNOŚCI I SPRAWY OBYWATELSKIE

	KARTA USŁUG
	WYMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM


	Opis
	Organ gminy wydaje na wniosek właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu lub z urzędu decyzję w sprawie wymeldowania osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego lub czasowego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się. 

	Podstawa prawna 
	1) Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności ( Dz.U.z 2015r. poz 388)

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2013r., poz. 267 z późn.zm.) 

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2015r. poz.783 z późn.zm.) 

	Wymagane dokumenty
	· Wniosek o wymeldowanie, zawierające szczegółowe wyjaśnienie czasu i okoliczności opuszczenia mieszkania oraz wskazanie aktualnego miejsca pobytu, zakładu pracy, adresu do korespondencji, nr telefonu osoby (osób), której podanie dotyczy lub oświadczenie o braku tych informacji; 

· Dokumenty potwierdzające tytuł prawny do lokalu lub nieruchomości (np. umowa cywilnoprawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający interes prawny)

· Dokumenty stanowiące dowód w sprawie o wymeldowanie (np. protokół zdawczo-odbiorczy lokalu, wyrok o eksmisji osoby, której dot. wymeldowanie, zaświadczenie od komornika sądowego o wykonaniu wyroku eksmisyjnego)

· Dowód osobisty -do wglądu

	Osoba odpowiedzialna  
	Anna Kosz

– stanowisko ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych oraz nadzoru nad strażami

(pokój nr 9)

	Telefon
	(52) 33-47-559 

	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Przeprowadzenie postępowania administracyjnego i wydanie decyzji administracyjnej odbywa się zgodnie z terminami określonymi w KPA – zwykle do 2 miesięcy.

	Forma załatwienia
	Wydanie decyzji

	Opłata
	Opłata skarbowa 10zł

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010. 



	Informacje dodatkowe
	Organ gminy wydaje na wniosek właściciela lub innego podmiotu dysponującego tytułem prawnym do lokalu lub z urzędu decyzję w sprawie wymeldowania osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego lub czasowego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się

1) Po wpłynięciu podania przeprowadza się szczegółowe postępowanie wyjaśniające, polegające m.in. na przesłuchaniu stron i świadków wskazanych przez strony lub wezwanych z urzędu, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, oględzin lokalu, kontroli meldunkowych. Postępowanie to ma na celu ustalenie, czy osoba faktycznie opuściła miejsce zameldowania. Rozpatrzenie sprawy następuje poprzez wydanie decyzji administracyjnej. Decyzja zostanie przesłana do stron listem poleconym za dowodem doręczenia. Możliwy jest także osobisty odbiór decyzji.  

	Tryb odwoławczy
	Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko- Pomorskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Cekcyn. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	Dokumenty

do pobrania
	1) Wniosek o wymeldowanie w trybie administracyjnym
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