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URZĄD GMINY W CEKCYNIE

ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	SEKRETARIAT

	KARTA USŁUG
	POŚWIADCZENIE WŁASNORĘCZNOŚCI PODPISU



	Opis
	Poświadczenie własnoręczności podpisu

	Podstawa prawna 
	1) Zgodnie z art. 101 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie 
(Dz. U. z 2002 r. Nr 42, poz. 369, z późn. zm.) 

2) Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporządzania niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz. U. Nr 27, poz. 185). 



	Wymagane dokumenty
	1) wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu

	Osoba odpowiedzialna  
	Paulina Sobiechowska

– stanowisko ds. organizacyjnych i obsługi sekretariatu

(pokój nr 24)

	Telefon
	(52) 33-47-550 

	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Sprawa jest załatwiana bez zbędnej zwłoki chyba, że wymagane jest poświadczenie w miejscu zamieszkania wnioskodawcy. 

	Forma załatwienia
	pisemna

	Opłata
	9 zł od podpisu -zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635).

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy 
w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010. 



	Informacje dodatkowe
	Własnoręczny podpis musi zostać złożony w obecności urzędnika.

Wymagane dokumenty: dowód osobisty osoby składającej podpis lub inny dokument potwierdzający tożsamość– do wglądu urzędnika 

	Tryb odwoławczy
	Brak

	Dokumenty

do pobrania
	1) Wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu

	Kartę sporządziła:

Paulina Sobiechowska
	Data opracowania: grudzień 2015r. 
	Data aktualizacji: 


SK/01


Karta Aktualna















