	[image: image1.png]U



URZĄD GMINY W CEKCYNIE
ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn


	PLANOWANIE PRZESTRZENNE, GOSPODARKA GRUNTAMI  

	KARTA USŁUG
	ZAŚWIADCZENIE O PRZEZNACZENIU TERENU 
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego


	Opis
	Zaświadczenie wydaje się, jeżeli osoba ubiega się o nie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów lub stanu prawnego (wynikających z prowadzonych przez organ administracji publicznej rejestrów, ewidencji bądź innych danych). Zaświadczenie o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego gminy można uzyskać po złożeniu wniosku w tej sprawie oraz dokonaniu opłaty skarbowej.

	Podstawa prawna
	1) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2012r., poz. 647 ze zm.)

· art. 30

2) Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013r. poz. 267 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej

(Dz.U. z 2012r., poz. 1282 ze zm.)



	Wymagane dokumenty
	1) wniosek o wydanie zaświadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego 
2) załączniki do wniosku:

a) odbitka z mapy ewidencyjnej lub inna w uzgodnieniu z organem właściwym do wydania zaświadczenia z zaznaczonymi granicami terenu objętego wnioskiem i przedstawiająca aktualny stan zagospodarowania nieruchomości, sporządzona przez Starostwo Powiatowe w Tucholi, Wydział Geodezji, Gospodarki Nieruchomościami i Zasobami Przyrody (ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola)
b) tytuł prawny do nieruchomości,
c) dowód uiszczenia opłaty skarbowej,
d) pełnomocnictwo (jeśli wnioskodawca działa przez pełnomocnika) 
e) inne wymagane w przepisach szczególnych


	Osoba odpowiedzialna
	Jacek Marczak 

– Kierownik Referatu Inwestycyjnego
(pokój nr 26)



	Telefon
	(52) 33-47-566 


	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Bez zbędnej zwłoki (do 7 dni).

	Forma załatwienia
	Zaświadczenie.

	Opłata
	Opłata skarbowa:
· za wydanie zaświadczenia 17 zł
· za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopię – 17 zł
Obowiązek dokonania opłaty powstaje z chwilą:
- złożenia wniosku o dokonanie czynności urzędowej;
- złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

Pełnomocnictwa zwolnione z opłaty:

- upoważniające do odbioru dokumentów, poświadczone przez notariusza bądź 

  uprawniony organ

- udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu 

- gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010.

	Tryb odwoławczy 
	Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia bądź odmowie wydania zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę  wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za pośrednictwem Wójta Gminy Cekcyn w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia.


	Dokumenty
do pobrania
	1) Wniosek o wydanie zaświadczenia o przeznaczeniu terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego 

	Kartę sporządził
Jacek Marczak
	Data opracowania: grudzień 2015r.
	Data aktualizacji: 
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