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URZĄD GMINY W CEKCYNIE

ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	PLANOWANIE PRZESTRZENNE, GOSPODARKA GRUNTAMI

	KARTA USŁUG
	USTALENIE WARUNKÓW ZABUDOWY 

	Opis
	Zmiana zagospodarowania terenu w przypadku braku planu miejscowego, polegająca na budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych robót budowlanych, a także zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga ustalenia warunków zabudowy. 

	Podstawa prawna
	1) Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. Z 2015 r., poz.199 ze zm.)

· art. 59 - 61

2) Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego

(Dz. U. z 2013r. poz. 267 ze zm.) 

3) Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej

(Dz.U. Z 2015 r., poz. 783 ze zm.)

	Wymagane dokumenty
	1) wniosek o wydanie ustalenie warunków zabudowy;

2) załączniki do wniosku:

a) wyrys z mapy ewidencyjnej z zaznaczonymi granicami terenu objętego wnioskiem wraz z wypisem (2 egzemplarze, w tym może być 1 kserokopia), sporządzone przez Starostwo Powiatowe w Tucholi, Wydział Geodezji, Gospodarki Nieruchomościami i Zasobami Przyrody w Tucholi ul. Pocztowa 7; 

b) wypis z ewidencji gruntów dla działki właściciela drogi dojazdowej /sporządzony przez - patrz punkt 1; 

c) dwa egzemplarze kopii mapy zasadniczej w skali 1:500 lub 1:1000 (dla inwestycji liniowych dopuszczalna skala 1:2000) - przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmującą teren, którego wniosek dotyczy i obszar na który inwestycja będzie oddziaływać (dla działki niezabudowanej - trzykrotna szerokość frontu działki objętej wnioskiem, nie mniejsza jednak niż 50 metrów); mapa powinna przedstawiać aktualny stan zagospodarowania nieruchomości objętej wnioskiem, jak i nieruchomości sąsiednich /informacja – patrz punkt 1/; 

d) kserokopia mapy zasadniczej z lokalizacją projektowanego zamierzenia;

e) zapewnienia lub umowy zawarte między właściwą jednostką organizacyjną a inwestorem, gwarantujące wykonanie uzbrojenia terenu inwestycji lub oświadczenie wnioskodawcy o wykorzystaniu istniejących przyłączy (np. na wywóz nieczystości płynnych i stałych, dostawę wody, energii elektrycznej, gazu ziemnego);

f) pełnomocnictwo (jeśli ma występować w imieniu inwestora) i opłata;

g) decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach (jeśli jest wymagana na podstawie przepisów ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o cechach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2013, poz. 1235 ze zm.);



	Osoba odpowiedzialna  
	Jacek Marczak 

– Kierownik Referatu Inwestycyjnego

(pokój nr 26)



	Telefon
	(52) 33-47-566 



	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400 piątek

	Czas realizacji
	Zgodnie z Kodeksem Postępowania Administracyjnego:

· do 1 miesiąca (30 dni) od dnia złożenia wniosku;

· do 2 miesięcy (60 dni) w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej.

Do terminów rozstrzygnięcia sprawy nie wlicza się:

· terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonywania określonych czynności;

· okresów zawieszenia postępowania;

· okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu. 

Termin realizacji usługi zależy od rodzaju inwestycji oraz terminów, w jakich dokonywane są uzgodnienia projektu decyzji z organami współdziałającymi (w przypadku niezajęcia stanowiska przez organ uzgadniający w terminie 2 tygodni od dnia doręczenia wystąpienia o uzgodnienie – uzgodnienie uważa się za dokonane). 



	Forma załatwienia
	Decyzja administracyjna.

	Opłata
	Opłata skarbowa:

· za wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego – 107 zł;

· za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopię – 17 zł.

Obowiązek dokonania opłaty powstaje z chwilą:

- złożenia wniosku o dokonanie czynności urzędowej;

- złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

Pełnomocnictwa zwolnione z opłaty:

- upoważniające do odbioru dokumentów, poświadczone przez notariusza bądź 

  uprawniony organ

- udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu 

- gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.

Należy uiścić przelewem na konto Urzędu Gminy Cekcyn: Bank Spółdzielczy w Koronowie Oddział w Cekcynie nr konta 74 8144 0005 2007 0070 0245 0010. 



	Informacje dodatkowe
	Możliwość wydania decyzji zależy od łącznego spełnienia warunków:

· co najmniej jedna działka sąsiednia, dostępna z tej samej drogi publicznej, jest zabudowana w sposób pozwalający na określenie wymagań dotyczących nowej zabudowy w zakresie kontynuacji funkcji, parametrów, cech i wskaźników kształtowania zabudowy oraz zagospodarowania terenu, w tym gabarytów i formy architektonicznej obiektów budowlanych, linii zabudowy oraz intensywności wykorzystania terenu;

· teren ma dostęp do drogi publicznej;

· istniejące lub projektowane uzbrojenie terenu, jest wystarczające dla zamierzenia budowlanego;

· teren nie wymaga uzyskania zgody na zmianę przeznaczenia gruntów rolnych i leśnych na cele nierolnicze i nieleśne albo jest objęty zgodą uzyskaną przy sporządzaniu miejscowych planów, które utraciły moc na podstawie art. 67 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199 ze zm.);

· decyzja jest zgodna z przepisami odrębnymi.

Decyzję wydaje, wójt, burmistrz albo prezydent miasta. Jeśli decyzja dotyczy zabudowy na terenach zamkniętych wydaje ją wojewoda.



	Tryb odwoławczy
	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za pośrednictwem Wójta Gminy Cekcyn w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.



	Dokumenty

do pobrania
	1) Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy 

	Kartę sporządził

Jacek Marczak
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