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URZĄD GMINY W CEKCYNIE

ul. Szkolna 2

89-511 Cekcyn



	URZĄD STANU CYWILNEGO

	KARTA USŁUG
	REJESTRACJA ZGONU

	Opis
	- zgon osoby zgłasza się w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca tego zdarzenia w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu lub 24 godzin od zgonu na skutek choroby zakaźnej. 
- zgon może być zgłoszony przez firmę pogrzebową po uprzednim uzyskaniu pisemnego pełnomocnictwa od rodziny (firmy pogrzebowe dysponują odpowiednimi drukami)  

	Podstawa prawna
	1) Art. 16, 47, 93-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego 



	Wymagane dokumenty
	- karta zgonu wydana przez lekarza 
- dowód osobisty osoby zmarłej 
- dowód osobisty współmałżonka (do wglądu) 
- dowód osobisty osoby zgłaszającej (do wglądu) 



	Osoba odpowiedzialna  
	Małgorzata Behrendt

– Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

(pokój nr 9)

	Telefon
	(52) 33-47-558 

	Godziny przyjęć
	730  - 1530  poniedziałek – środa -czwartek

730  - 1700  wtorek

730  - 1400  piątek

	Czas realizacji
	Niezwłocznie

	Forma załatwienia
	- złożenie karty zgonu
- sporządzenie protokołu
- sporządzenie aktu zgonu
- wydanie 1 odpisu skróconego aktu zgonu oraz karty zgonu dla administracji cmentarza  

	Opłata
	Opłata skarbowa: 
- nie pobiera się 

17,00 – w przypadku pełnomocnictwa 

	Informacje dodatkowe
	-

	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje

	Dokumenty

do pobrania
	-

	Kartę sporządziła:

Małgorzata Behrendt
	Data opracowania: grudzień 2015r. 
	Data aktualizacji:


USC/12


Karta Aktualna















